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关于开展 2022～2023 学年第一学期 
教学文档检查工作的通知 

 

各教学单位： 

教学文档检查是教学质量监控工作的重要环节之一，现将

2022～2023学年第一学期教学文档检查工作有关事宜通知如下： 

一、检查方式 

本次检查采取教师自查、各教学单位自行检查和学校教学督

导组、教务处督查相结合的方式。 

二、检查内容 

检查的教学文档主要包括本学期期末考试及下学期开学初

补考的试卷、实践教学等相关教学文档。 

三、检查要求 

1.各单位认真做好教学文档教师自查工作动员和规范要求。 

2.各单位成立以院级教学督导组为主的“教学文档检查工作

小组”（以下简称“检查小组”），根据各单位实际情况制定检

查工作细则及时间安排表，并请于2023年1月6日前将电子版发送



至zhenzhen@bistu.edu.cn。 

3.各单位检查小组在检查过程中认真填写《检查记录表》（见

附表1、附表2），对于检查中发现的问题，应及时反馈给相关教

师，要求进行限期整改，认真落实“以评促建、以评促改、以评

促管、评建结合、重在建设”的工作方针，为迎接本科教育教学

审核评估打下良好的基础。 

4.各单位完成检查工作后，将各类检查记录文档作为审核评

估的基础性资料进行归档，并于2023年3月15日前将《教学文档

检查情况表》（见附表3）签字盖章后报送教务处（三办130房间），

《检查记录表》（扫描件pdf版）及《教学文档检查情况表》（word

版）发至zhenzhen@bistu.edu.cn。 

5.校级本科教学督导组和教务处将根据各单位上报的时间

安排表进行随机抽查，并对各单位原始《检查记录表》进行检查。 

附表：1. 2022～2023 学年第一学期教学文档检查——试卷检

查记录表 

      2. 2022～2023 学年第一学期教学文档检查——实践教

学文档检查记录表 

3. 2022～2023学年第一学期教学文档检查情况表 

 

联 系 人：甄  真       联系电话：15810912087 
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     2022 年 12 月 20 日 

北京信息科技大学教务处        2022 年 12 月 20 日印发 

 


